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Rektora UMP z dnia 10 listopada 2021 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z ZASOBOW | USLUG BIBLIOTEKI
GLOWNEJ UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO
IM. KAROLA MARCINKOWSKIEGO W POZNANIU

Zastosowane w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

Biblioteka — Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

Uniwersytet — Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

Cennik — Cennik ustug i optat w Bibliotece Gtoéwnej Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
PFBN — Poznanska Fundacja Bibliotek Naukowych

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Korzystajgcy z Biblioteki sg zobowigzani do zapoznania sie z regulaminem i jego
przestrzegania, stosowania sie do polecen pracownikéw Biblioteki oraz poszanowania
udostepnionych im materiatow bibliotecznych i wyposazenia Biblioteki.

W przypadku niestosowania sie uzytkownikow do polecen pracownikéw Biblioteki sg oni
uprawnieni do wezwania pracownikéw ochrony lub policji.

2. Niezaleznie od postanowien Regulaminu, Biblioteka ma prawo ogtasza¢ szczegétowe
zasady korzystania z Biblioteki i jej zasobow, precyzowac tryb postugiwania sie nowymi
zrédtami informacii itp. Ogtoszenia te sg dla uzytkownikow obowigzujgce.

3. Biezace informacje dotyczgce funkcjonowania Biblioteki (m.in. godziny otwarcia), sg
podawane do wiadomosci uzytkownikdw poprzez strone internetowg Biblioteki i ogtoszenia
drukowane, wywieszane na jej terenie.

4. Na terenie Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego
w Poznaniu obowigzuje przestrzeganie zasad wspotzycia spotecznego i kultury osobistej,
ogélnie przyjetych w miejscach publicznych.

5. Studentom, doktorantom i pracownikom Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu przystuguje prawo pierwszenstwa w korzystaniu z Biblioteki.
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Korzystanie ze zbiorow i pomieszczen Biblioteki jest bezptatne. Wyjatek stanowig optaty
pobierane w zwigzku z dziatalno$cig Wypozyczalni i wykonywaniem okreslonych ustug
(zgodnie z Cennikiem).

Uzytkownik, przebywajgc na terenie Biblioteki, jest zobowigzany do okazania waznej
legitymacji pracowniczej, studenckiej, doktoranckiej lub waznego dokumentu tozsamosci
ze zdjeciem na kazdg prosbe pracownikow Biblioteki.

W razie uszkodzenia lub zniszczenia udostepnianych materiatéw bibliotecznych lub
mienia bibliotecznego uzytkownik zobowigzany jest do wyréwnania szkody.

Wnoszenie i spozywanie positkbw dozwolone jest wytacznie na parterze budynku.
Na teren Biblioteki mozna wnosi¢ wytgcznie napoje w zamykanych kubkach i butelkach.

We wszystkich czytelniach obowigzuje strefa ciszy, w pozostatej przestrzeni bibliotecznej
nalezy unika¢ zbyt gtosnego zachowywania sie.

We wszystkich czytelniach obowigzuje zakaz wnoszenia okry¢ wierzchnich oraz toreb,
plecakéw, teczek, parasoli itp.

Na terenie catej Biblioteki nalezy wytgczy¢ sygnaty dzwiekowe w telefonach komérkowych
i innych urzadzeniach elektronicznych.

Niedozwolone jest przestawianie mebli, przenoszenie przedmiotéw i urzgdzen bedacych
wiasnoscig Biblioteki.

Niedozwolone jest podtgczanie na terenie Biblioteki do sieci elekirycznej wszelkiego typu
prywatnych urzadzen, oprécz komputerow przenosnych i telefonéw komaorkowych.

W przypadku wigczenia sie sygnatu dzwiekowego podczas przechodzenia przez bramki
antykradziezowe, na prosbe bibliotekarza Ilub pracownika ochrony, uzytkownik
zobowigzany jest okazac¢ posiadane przy sobie materiaty biblioteczne.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione bez opieki rzeczy osobiste
uzytkownika.

Na terenie Biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia wyrobdw tytoniowych
i e-papierosdw, spozywania napojow alkoholowych oraz zazywania substancji
odurzajacych.

Zabronione jest réwniez wchodzenie do budynku os6b w stanie nietrzezwym, pod
wptywem $rodkow odurzajgcych lub nieprzestrzegajgcych zasad higieny osobiste;j.

Wprowadzanie zwierzat na teren Biblioteki jest zabronione, z wyjatkiem pséw
przewodnikow.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i pracy
zarobkowej oraz samowolnego roznoszenia, nalepiania bgdz pozostawiania ulotek
i innych materiatow reklamowych.



Zabronione jest rowniez fotografowanie, filmowanie i wykorzystywanie do celéw
komercyjnych zbioréw i wizerunku Biblioteki bez zgody dyrektora Biblioteki.

Il. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§2

Biblioteka udostepnia zbiory:

1) na miejscu w czytelniach,
2) droga wypozyczen indywidualnych (tylko materiaty drukowane),
3) droga wypozyczen miedzybibliotecznych,

4) przez umozliwienie dostepu do e-zasobow.

§3

Czytelnia Ogodlna

1.
2.

Z Czytelni Ogolnej moga korzystaé wszyscy zainteresowani literaturg medyczna.
W Czytelni Ogdlinej mozna korzystac z:

1) ksiegozbioru podrecznego, kitéry stanowig m.in. materiaty dydaktyczne i literatura
uzupetniajgca dla poszczegolnych kierunkéw studidw,

2) zbioréw znajdujagcych sie w magazynach zamknietych Biblioteki,
3) dziet sprowadzanych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych.
Ksiegozbidér podreczny jest udostepniany na miejscu na zasadzie wolnego dostepu.

Zamowienia na zbiory z magazynéw zamknietych nalezy sktada¢ u dyzurujgcego
bibliotekarza nie pdzniej niz 30 min. przed ich zamknieciem; zamdwienia ztozone pdzniej
realizowane bedg w dniu nastepnym.

Uzytkownicy sktadajacy zaméwienia na zbiory z magazynéw zamknietych sg
zobowigzani do samodzielnego wyszukania informacji katalogowej.

Sposob udostepniania dziet sprowadzanych droga wypozyczen miedzybibliotecznych
jest okreslany przez bibliotekarza realizujgcego zlecenie.

W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody dyzurujgcego bibliotekarza, z ksigzek
mozna korzysta¢ poza Czytelnig (na terenie Biblioteki). Materiaty nalezy zwrécic
najpdzniej 15 minut przed zamknieciem Czytelni.



7.

10.

Dyzurujacy bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie nocne lub Swigteczne
ksigzki (o ile nie jest to jedyny egzemplarz danego tytutu) ze zbioréw Czytelni Ogdlnej;
w tym przypadku wypozyczenie nastepuje bezposrednio przed zamknieciem Biblioteki,
a zwrot — w terminie uzgodnionym z bibliotekarzem.

Opcja ta jest dostepna tylko dla studentdéw, doktorantéw i pracownikow naukowych
Uniwersytetu posiadajacych aktywne Konto Czytelnika. Przekroczenie terminu zwrotu
skutkuje naliczeniem optat zgodnie z Cennikiem i zawieszeniem prawa do korzystania
z Wypozyczalni do czasu uregulowania zobowigzan.

Uzytkownik zobowigzany jest dbaé o udostepnione ksigzki i zwréci¢ je w stanie
nieuszkodzonym.

Starodruki udostepniane sg wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody dyrektora Biblioteki.
Regulacje porzadkowe Czytelni Ogolne;j:

1) obowigzuje strefa ciszy (m.in. zakaz rozmoéw, korzystania z telefonéw komérkowych),
2) nie wolno wnosic¢ toreb, plecakow, teczek, parasoli itp. oraz okry¢ wierzchnich,

3) wnoszenie i spozywanie positkow (tak jak na terenie catej Biblioteki) jest zabronione,

4) mozna wnosi¢ wytgcznie napoje w zamykanych kubkach i butelkach.

§4

Czytelnia Czasopism

1.
2.
3.

Z Czytelni Czasopism mogg korzysta¢ wszyscy zainteresowani literaturg medyczna.
W Czytelni sg udostepniane czasopisma polskie i zagraniczne.

Najnowsze czasopisma sg udostepniane na miejscu na zasadzie wolnego dostepu.
Starsze roczniki nalezy zamawia¢ z magazynéw zamknietych Biblioteki u dyzurujgcego
bibliotekarza, nie pozniej niz 30 min. przed ich zamknigciem; zamoéwienia ztozone pozniej
realizowane bedg w dniu nastepnym.

Uzytkownicy sktadajgcy zamdwienia na zbiory z magazynéw zamknietych sg zobowigzani
do samodzielnego wyszukania informacji katalogowe;.

W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody dyzurujgcego bibliotekarza,
z czasopism mozna korzysta¢ poza Czytelnig (na terenie Biblioteki). Materiaty nalezy
zwrdcic¢ najpozniej 15 minut przed zamknieciem Czytelni.

Uzytkownik zobowigzany jest dbaé¢ o udostepnione materiaty biblioteczne i zwrécic je
w stanie nieuszkodzonym.

Regulacje porzgdkowe Czytelni Czasopism:

1) obowigzuje strefa ciszy (m.in. zakaz rozmoéw, korzystania z telefonéw komérkowych),



2) nie wolno wnosic¢ toreb, plecakow, teczek, parasoli itp. oraz okry¢ wierzchnich,
3) wnoszenie i spozywanie positkow (tak jak na terenie catej Biblioteki) jest zabronione,

4) mozna wnosi¢ wytgcznie napoje w zamykanych kubkach i butelkach.

§5

Wypozyczalnia

1.

Z Wypozyczalni moga korzystac:
1) pracownicy, studenci i doktoranci Uniwersytetu,

2) pracownicy naukowi, studenci i doktoranci szkét wyzszych miasta Poznania
zrzeszonych w Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych (PFBN),

3) osoby scisle wspotpracujgce z Uniwersytetem, posiadajgce osobisty adres mailowy
w domenie: ump.edu.pl.

Prawo do wypozyczen przystuguje osobom z aktywnym Kontem Czytelnika.

Zatozenie Konta Czytelnika w Wypozyczalni jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego
Regulaminu.

Optaty biblioteczne zwigzane z dziatalnoscig Wypozyczalni zostaty ujete w Cenniku.
Wszystkie optaty sg realizowane wytgcznie w formie bezgotéwkowe;.

Podstawg zatozenia i aktywacji Konta Czytelnika jest:

1) dla pracownikéw, studentédw i doktorantéw Uniwersytetu — odpowiednio legitymacja
pracownicza, studencka lub doktorancka (w uzasadnionych przypadkach
zaswiadczenie, potwierdzajgce status studenta lub pracownika),

2) dla pracownikow naukowych, studentow i doktorantéw szkét wyzszych zrzeszonych
w PFBN — aktywne konto biblioteczne w macierzystej uczelni oraz odpowiednio
legitymacja pracownicza, studencka lub doktorancka,

3) dla oséb $cisle wspotpracujgcych z Uniwersytetem — dowdd osobisty lub inny
dokument potwierdzajgcy tozsamosé oraz osobisty adres mailowy w domenie:
ump.edu.pl.

Konto Czytelnika nalezy zaktadac¢/aktywowac, przesytajgc konieczne informacje na adres
mailowy Wypozyczalni. Korespondencje nalezy prowadzi¢ z adresu w domenie
macierzystej uczelni. Aktywacja jest wazna rok akademicki.

Osoby posiadajgce aktywne Konto Czytelnika moga wypozyczac:
1) ksigzki z ksiegozbioru Wypozyczalni,

2) ksigzki ze zbioréw znajdujgcych sie w magazynie zamknietym Biblioteki (oznaczone
w katalogu statusem ,Na pétce”).
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Ksiegozbiér Wypozyczalni jest udostepniany na zasadzie wolnego dostepu.

Zbiory znajdujgce sie w magazynie zamknietym mozna zamawia¢ u dyzurujgcego
bibliotekarza nie po6zniej niz 30 min. przed zamknigciem Wypozyczalni; zamodwienia
ztozone pdzniej bedg realizowane w dniu nastepnym.
Uzytkownicy sktadajgcy zamdwienia na zbiory z magazynéw zamknietych sg zobowigzani
do samodzielnego wyszukania informacji katalogowe;.

Wszystkie zbiory przeznaczone do wypozyczania mozna réwniez zamawiaC przez
internet. Nieodebranie ksigzki w wyznaczonym terminie jest rownoznaczne z rezygnacja
z zamoOwienia.

Uzytkownik ma prawo wypozyczy¢ tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

Wypozyczen dokonuje sie osobiscie po okazaniu dokumentu uprawniajgcego do
korzystania z Wypozyczalni. Dokumentu uprawniajgcego do wypozyczen nie wolno
odstepowac osobom trzecim.

W Wypozyczalni obowigzujg limity i okresy wypozyczen:

1) pracownicy, studenci i doktoranci Uniwersytetu — 20 woluminéw na 180 dni
z mozliwoscig dwukrotnego przedtuzenia na 90 dni.
W przypadku pracownikdw naukowych ilos¢ wypozyczonych ksigzek moze zostac
zwiekszona w przypadku, gdy ksigzki zostaly zakupione ze S$rodkéw innych niz
biblioteczne.

2) pozostali czytelnicy — 5 woluminbw na 30 dni z mozliwoscig jednokrotnego
przedtuzenia na 30 dni.

Wypozyczone ksigzki nalezy zwraca¢ w Wypozyczalni lub z wykorzystaniem wrzutni,
znajdujacej sie w holu budynku.

Catkowitg odpowiedzialnos$¢ za terminowy zwrot ksigzek ponoszg osoby wypozyczajace.
Brak wystanego przez Biblioteke pocztg elektroniczng powiadomienia o uptywie terminu
zwrotu wypozyczonych ksigzek nie zwalnia z optat za ich przetrzymanie.

Niezwrdcenie w terminie wypozyczonych egzemplarzy pocigga za sobg nastepujgce
konsekwencje:

1) automatyczne naliczenie optat regulaminowych za kazdy przeterminowany
egzemplarz,

2) pozbawienie prawa do korzystania z Wypozyczalni do czasu uregulowania naliczone;j
optaty regulaminowe;.

W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych ksigzek uzytkownik jest zobowigzany do:

1) przekazania takiego samego egzemplarza lub jego nowszego wydania,
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2)

przekazania innej ksigzki o porownywalnej wartosci dostepnej na rynku ksiegarskim,
wskazanej przez bibliotekarza.

Uzytkownik Wypozyczalni zobowigzany jest:

1)

2)

dba¢ o wypozyczone ksigzki i zwroci¢ je w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszaé
zauwazone braki i uszkodzenia,

samodzielnie kontrolowa¢ stan swojego Konta Czytelnika dostepnego online;
w przypadku wystgpienia niezgodnosci niezwtocznie  skontaktowaé = sie
z Wypozyczalniag,

zgtasza¢ w Wypozyczalni wszelkie zmiany danych osobowych i adresowych
zarejestrowanych na Koncie Czytelnika,

niezwtocznie zawiadomi¢ o utracie dokumentu uprawniajgcego do korzystania
z Wypozyczalni; za szkody wynikajgce z niedopetnienia tego zobowigzania odpowiada
uzytkownik.

Przed odejsciem z Uniwersytetu pracownicy, studenci i doktoranci sg zobowigzani do

uregulowania wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki i uzyskania w Wypozyczalni
poswiadczenia na karcie obiegowej braku zalegtosci wobec Biblioteki i bibliotek
zrzeszonych w PFBN.

Po uzyskaniu przez uzytkownika poswiadczenia na karcie obiegowej Konto Czytelnika
wraz z wszystkimi danymi jest usuwane z systemu bibliotecznego.

§6

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna

1.

Do zadan Wypozyczalni Miedzybibliotecznej nalezy:

1)

sprowadzanie na prosbe uzytkownika z innych bibliotek oraz instytucji naukowych
dokumentéw drukowanych (oryginalnych lub ich kopii), ktérych Biblioteka nie posiada
w swoich zbiorach. Warunkiem przyjecia zaméwienia krajowego jest brak
poszukiwanych  materiatbw  bibliotecznych ~w  bibliotekach  poznanskich,
zagranicznego — brak poszukiwanych materiatéw w bibliotekach polskich.

udostepnianie innym bibliotekom i instytucjom naukowym dokumentéw drukowanych
(oryginalnych lub ich kopii) ze zbioréw wiasnych. Biblioteka zastrzega sobie prawo
decyzji co do rodzaju i liczby wypozyczen miedzybibliotecznych.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna sprowadza materiaty dla:

1)

pracownikéw, studentdéw i doktorantéw oraz emerytowanych pracownikow naukowych
Uniwersytetu,
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2) pracownikbw ochrony zdrowia zatrudnionych na obszarze wojewddztwa
wielkopolskiego (po przedstawieniu zaswiadczenia o zatrudnieniu).

Z systemu wypozyczenh zagranicznych mogg korzysta¢ wytgcznie pracownicy, studenci
i doktoranci Uniwersytetu.

Sprowadzanie i udostepnianie materiatdbw bibliotecznych odbywa sie na zasadzie
wzajemnosci. Biblioteka lub instytucja wypozyczajgca ponosi wszelkg odpowiedzialnosé
za catos¢ wypozyczonych materiatdw oraz za przestrzeganie regulaminu i specjalnych
zyczen jednostki wysytajgcej materiaty.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna nie posredniczy w zakupie zadnych materiatow
w formie drukowanej czy elektroniczne;.

Forma i jako$¢ przestanych kopii jest uzalezniona od mozliwo$ci technicznych Biblioteki.

Zaméwienia na sprowadzenie materiatdw przyjmowane sg drogg mailowg na adres
Wypozyczalni Miedzybibliotecznej.

Wymagane jest podanie doktadnych danych bibliograficznych, imienia i nazwiska oraz
adresu mailowego osoby zamawiajgce;.

Obowigzujacy limit zaméwien na materiaty oryginalne wynosi 5 sztuk. Realizacja kolejnego
zamoOwienia jest mozliwa po zwrocie wczesniej sprowadzonych egzemplarzy.

Materiaty sprowadzone z innych bibliotek w oryginale, udostepnia sie uzytkownikom
wytgcznie na miejscu w Czytelni Ogdlnej, na zasadach okreslonych przez bibliotekarza
realizujgcego zlecenie.

Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia ponosi osoba zamawiajgca. Sg one
ustalane przed rozpoczeciem realizacji, zalezg od cennika realizujgcej instytucji
i wymagajg akceptacji osoby zamawiajgce;.

Nieuregulowanie kosztéw realizacji zamodwienia, niezgtoszenie sie po zamoéwione
materialy oraz nieprzestrzeganie zasad Wypozyczalni Miedzybibliotecznej moze
spowodowac czesciowe lub catkowite zawieszenie prawa korzystania z niej.

W przypadku uszkodzenia wypozyczonych materiatow uzytkownik jest zobowigzany do
poniesienia kosztow ustalonych przez instytucje, ktéra udostepnita swoje zbiory.

§7

E-zasoby

1.

Biblioteka zapewnia przede wszystkim dostep do:
1) licencjonowanych e-zasobdw: baz danych, e-czasopism i e-ksigzek,
2) baz witasnych, opracowywanych przez Biblioteke,

3) katalogéw bibliotecznych,



4) repozytorium Uniwersytetu w ramach zasobdéw Wielkopolskiej Biblioteki Cyfrowej,

5) cyfrowej wypozyczalni miedzybibliotecznej Academica,

6) innych zasobow internetu, stuzgcych celom naukowo-badawczym i edukacyjnym.
2. Dostep do licencjonowanych e-zasobdw jest mozliwy:

1) z komputeréw stacjonarnych zarejestrowanych w uczelnianej sieci komputerowej po
zalogowaniu,

2) z urzadzen przenosnych po autoryzacji uzytkownika w uczelnianej sieci
bezprzewodowej w ramach systemu Eduroam,

3) z prywatnych urzgdzen poza siecig uczelniang — wytgcznie pracownicy, studenci
i doktoranci Uniwersytetu, posiadajgcy aktywne Konto Czytelnika.

3. Z licencjonowanych e-zasoboéw mozna korzysta¢ tylko na uzytek wiasny, wytgcznie
w celach naukowo-badawczych i edukacyjnych, zgodnie z warunkami uméw licencyjnych
i przepisami prawa autorskiego.

4. Dodatkowe ograniczenia uzytkowania zasoboéw cyfrowych dla okreslonych grup
uzytkownikédw mogg wynikac¢ z uméw licencyjnych na poszczegdlne zasoby.

5. Dane stuzgce do autoryzacji dostepu do e-zasobéw nie mogag by¢ udostepniane innym
osobom. Woykorzystanie ich przez innych, nieuprawnionych uzytkownikow narusza
warunki licencyjne producentéw lub dostawcow zasobdw elektronicznych i pocigga za
sobg przewidziane prawem konsekwencje.

lll. KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH | SIECI BEZPRZEWODOWEJ

§8
Stanowiska komputerowe

1. Prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych majg wszystkie osoby zainteresowane
naukowg informacja medyczng i wykorzystujgce je wytgcznie do celdéw naukowo-
badawczych i edukacyjnych.

2. Na terenie Biblioteki mozna korzysta¢ z komputeréw stacjonarnych zlokalizowanych
w przestrzeniach otwartych Biblioteki, Salach Nauki oraz Kabinach Nauki Indywidualne;.

3. Dla pracownikéw, studentéw i doktorantéw Uniwersytetu komputery sg dostepne po
zalogowaniu do sieci uczelnianej.
Sposo6b logowania jest ustalany przez Uniwersytet.
Nie obowigzuje limit czasowy. Sesja moze zosta¢ ograniczona tylko w uzasadnionych
sytuacjach.



10.

11

12.

Uzytkownicy spoza Uniwersytetu mogq korzysta¢ z komputerédw wytgcznie po okazaniu
waznego dokumentu identyfikacyjnego i wypetnieniu formularza korzystania z e-zasobow
w Informacji Ogolne;.

Obowigzuje limit czasowy korzystania z komputera — jedna godzina. W uzasadnionych
przypadkach czas dostepu moze zosta¢ przedtuzony.

Pierwszenstwo korzystania z komputerébw majg osoby zamierzajgce korzystac
z licencjonowanych e-zasobdéw. O dostepnosci stanowisk komputerowych decyduje osoba
dyzurujgca w Informacji Ogolne;.

Pliki dzwiekowe mozna odbiera¢ wytgcznie poprzez podtgczenie do komputera stuchawek.
Zabrania sie:

1) odtgczania komputeréw od sieci i podtgczania na ich miejscu witasnego sprzetu,

2) instalowania badz usuwania oprogramowania,

3) pozostawiania wtasnych plikow na komputerach (wszystkie dane zgromadzone na
dyskach sg automatycznie kasowane),

4) kopiowania i rozpowszechniania programow oraz e-zasobOw objetych licencjg lub
chronionych prawem autorskim,

5) wykorzystywania stanowiska komputerowego do celéw zarobkowych,

6) wchodzenia na strony powszechnie uznane za obrazliwe oraz dziatan niezgodnych
Z prawem.

Pracownicy Biblioteki uprawnieni sg do kontrolowania sposobu wykorzystania przez
uzytkownikéw udostepnionego sprzetu komputerowego.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w funkcjonowaniu komputerow nalezy
zgtasza¢ w Informacji Ogéline;.

Komputery sg dostepne w godzinach pracy Biblioteki. Sesje nalezy zakonczy¢ 15 minut
przed zamknigciem Biblioteki.

. Nieprzestrzeganie niniejszych zasad powoduje natychmiastowe zamkniecie sesiji

uzytkownika przez bibliotekarza.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowg i prawng za umysSine lub
nieumys$ine uszkodzenia stanowisk komputerowych powstate z jego winy oraz za szkody
powstate w wyniku niewtasciwego wykorzystania udostepnionego mu potgczenia
internetowego.
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§9

Sie¢ bezprzewodowa

Na terenie Biblioteki jest mozliwy autoryzowany dostep do uczelnianej sieci bezprzewodowej

w ramach systemu Eduroam, dla okreslonych grup uzytkownikow.

IV. UDOSTEPNIANIE POMIESZCZEN BIBLIOTECZNYCH

§ 10

Kabiny Nauki Indywidualnej

1.

10.

Z Kabin Nauki Indywidualnej mogg korzysta¢ pracownicy, studenci i doktoranci
Uniwersytetu.

Kabiny mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie do indywidualnych celéw naukowo-
badawczych i edukacyjnych.

Kabiny sg udostepniane w godzinach otwarcia Biblioteki. Nalezy je opusci¢ najpdzniej
15 minut przed zamknieciem Biblioteki.

Korzystanie z kabin jest mozliwe po wczesniejszej rezerwacji. Rezerwacja odbywa sie
w Informacji Ogolnej: osobiscie lub online.

Karte umozliwiajgcg dostep do kabiny nalezy odbiera¢ osobiscie w Informacji Ogoélnej, po
okazaniu waznej legitymacji pracowniczej, studenckiej lub doktoranckiej.

Spbéznienie powyzej 15 minut od deklarowanej godziny zajecia kabiny, skutkuje
anulowaniem rezerwacji i przekazaniem kabiny innej zainteresowanej osobie.

Standardowy czas rezerwacji Kabiny Nauki Indywidualnej wynosi 6 godzin dziennie.
Moze zosta¢ wydtuzony w zaleznosci od dostepnosci kabin.
Rezerwacji mozna dokona¢ z maksymalnie tygodniowym wyprzedzeniem.

Jedna osoba nie moze zarezerwowac wiecej niz jednej kabiny na ten sam termin.

Karta umozliwiajgca dostep do kabiny indywidualnej pozostaje przez caty czas korzystania
z kabiny w dyspozycji uzytkownika. Podczas przerw w korzystaniu z kabiny uzytkownik
zobowigzany jest do jej zamykania oraz zabierania ze sobg karty wejsciowe;.

Po zakonczeniu pracy w danym dniu kabine nalezy zamkna¢, a karte zwroci¢ w Informacii
Ogédlnej.

Opuszczenie kabiny na czas dtuzszy niz 1 godzina moze skutkowaé¢ anulowaniem prawa
do jej uzytkowania.
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11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

Komputery znajdujgce sie w kabinach umozliwiajg dostep do e-zasob6w Biblioteki oraz
internetu — wymagana autoryzacja.

Do kabiny mozna wnosi¢ materialy wilasne oraz dokumenty biblioteczne pozyskane
z ksiegozbioréw bibliotecznych. Po zakonczeniu pracy w danym dniu materiaty te nie moga
pozosta¢ w kabinie.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty pozostawione w kabinie.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka zastrzega sobie prawo wejscia do kabiny,
takZe pod nieobecnos¢ uzytkownika.

Zagubienie karty umozliwiajgcej dostep do kabiny nalezy niezwtocznie zgtosi¢
w Informacji Ogdlnej. Nieodnalezienie karty w terminie 7 dni od daty zgtoszenia
powoduje koniecznos¢ uiszczenia optaty za jej duplikat zgodnie z Cennikiem.

Uzytkownik korzystajgcy z kabiny ponosi petng odpowiedzialnos¢ za materiaty
biblioteczne i sprzet znajdujgcy sie w kabinie. Jest rdéwniez zobowigzany do
pozostawienia po sobie porzadku.

Kabiny nie wolno odstepowaé innym osobom.

Regulacje porzgdkowe Kabin Nauki Indywidualnej:

1) wnoszenie i spozywanie positkdw (tak jak na terenie catej Biblioteki) jest zabronione,
2) mozna wnosi¢ wytgcznie napoje w zamykanych kubkach i butelkach,

3) gtosne zachowanie, przeszkadzajgce innym uzytkownikom Biblioteki jest
niedopuszczalne.

Dokonanie rezerwacji stanowi jednoczesnie akceptacje niniejszych zasad.
Naruszenie obowigzujgcych zasad moze skutkowac:
1) zgdaniem natychmiastowego opuszczenia kabiny,

2) okresowym lub catkowitym pozbawieniem praw do rezerwowania i korzystania z kabin.

§ 11

Sale Nauki Grupowej

1.

3.

Z Sal Nauki Grupowej moga korzysta¢ grupy studentéw Uniwersytetu liczgce minimum
3 osoby. Grupa musi by¢ skompletowana w momencie zgtoszenia gotowosci do
korzystania z pomieszczenia.

Sale mogg byé wykorzystywane wytgcznie do celdw naukowo-badawczych
i edukacyjnych.

Sale sg udostepniane w godzinach otwarcia Biblioteki. Nalezy je opusci¢ najpdzniej
15 minut przed zamknigciem Biblioteki.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Korzystanie z sal jest mozliwe po wczeséniejszej rezerwacji. Rezerwacja odbywa sie
w Informacji Ogolnej: osobiscie lub online.

Przed skorzystaniem z sali osoba dokonujgca rezerwaciji jest zobowigzana do okazania
waznej legitymacji studenckiej w Informacji Ogéline;.

Pracownik biblioteki ma prawo prosi¢ réwniez pozostate osoby korzystajgce z sali
o okazanie legitymacji studenckich.

Spbéznienie powyzej 15 minut od deklarowanej godziny zajecia sali, skutkuje
anulowaniem rezerwacji i przekazaniem sali innej zainteresowanej grupie.

Standardowy czas rezerwacji Sali Nauki Grupowej wynosi 6 godzin dziennie. Jednej
grupie przystuguje prawo do trzech rezerwacji tygodniowo. Czas rezerwacji moze zostaé

wydtuzony w zaleznosci od dostepnosci sal.
Rezerwacji mozna dokona¢ z maksymalnie tygodniowym wyprzedzeniem.

Jedna grupa nie moze zarezerwowac wiecej niz jednej sali na ten sam termin.

Klucz do pomieszczenia pozostaje w Informacji Ogolnej. W czasie przerw w korzystaniu
z sali mozna poprosi¢ osobe dyzurujgca o jej zamkniecie.

Opuszczenie sali na czas dtuzszy niz 1 godzina moze skutkowa¢ anulowaniem prawa do
jej uzytkowania.

Osoba opuszczajgca sale jako ostatnia jest proszona o zgtoszenie tego faktu w Informaciji
Ogodlne;j.

Komputery znajdujgce sie w salach umozliwiajg dostep do e-zasobow Biblioteki oraz
internetu — wymagana autoryzacja.

Piloty do projektora i ekranu mozna otrzyma¢ w Informacji Ogolnej na podstawie
legitymacji studenckiej (wymagane jest wypetnienie oswiadczenia z danymi uzytkownika).
Piloty nalezy zwroci¢ bezposrednio po zakonczeniu korzystania z sali.

Do sal mozna wnosi¢ materialy wtasne oraz dokumenty biblioteczne pozyskane
z ksiegozbioréw bibliotecznych. Po zakonczeniu pracy w danym dniu materiaty te nie moga
pozosta¢ w salach.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty pozostawione w salach.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka zastrzega sobie prawo wejscia do sali, takze
pod nieobecnos¢ uzytkownikdw.

Uzytkownik dokonujacy rezerwacji, w okresie korzystania z sali przez catg grupe, ponosi
petng odpowiedzialno$¢ za materiaty biblioteczne i sprzet znajdujacy sie w niej. Jest
rowniez zobowigzany do pozostawienia w niej porzadku.

Sal Nauki Grupowej nie wolno odstepowac innym osobom.

Regulacje porzadkowe Sal Nauki Grupowej:
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1) wnoszenie i spozywanie positkow (tak jak na terenie catej Biblioteki) jest zabronione,
2) mozna wnosi¢ wytgcznie napoje w zamykanych kubkach i butelkach,

3) gtosne zachowanie, przeszkadzajgce innym uzytkownikom Biblioteki jest
niedopuszczalne.

20. Dokonanie rezerwaciji stanowi jednoczesnie akceptacje niniejszych zasad.

21.

Naruszenie obowigzujgcych zasad moze skutkowac:
1) Zzgdaniem natychmiastowego opuszczenia sali,

2) okresowym lub catkowitym pozbawieniem praw do rezerwowania i korzystania z sal.

§12

Sale Pracownikow Naukowych

1.

10.

11

Z miejsc w Salach Pracownikow Naukowych mogg korzysta¢ pracownicy naukowi
i doktoranci Uniwersytetu.

Sale mogg by¢ wykorzystywane tylko do indywidualnych celéw naukowo-badawczych
i edukacyjnych; nie sg przeznaczone do uzytkowania na wytgcznos¢ przez jedng osobe.
Przeprowadzanie egzamindw, zaliczen czy spotkan stuzbowych jest niedozwolone.

Miejsca w salach sg udostepniane w godzinach otwarcia Biblioteki. Nalezy je opusci¢
najpdzniej 15 minut przed zamknieciem Biblioteki.

Miejsca w salach sg udostepniane po okazaniu waznej legitymacji pracowniczej lub
doktoranckiej w Informacji Ogélne;.

W czasie korzystania z sal klucz do pomieszczenia pozostaje w Informacji Ogoélne;j.

Osoba opuszczajgca sale jako ostatnia jest proszona o zgtoszenie tego faktu w Informaciji
Ogdlne;.
Komputery znajdujgce sie w salach umozliwiajg dostep do e-zasobdw Biblioteki oraz

internetu — wymagana autoryzacja.

Do sal mozna wnosi¢ materialy wtasne oraz dokumenty biblioteczne pozyskane
z ksiegozbioréw bibliotecznych. Po zakonczeniu pracy w danym dniu materiaty te nie moga
pozosta¢ w salach.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty pozostawione w salach.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka zastrzega sobie prawo wejscia do sal, takze
pod nieobecnos¢ uzytkownikdw.

. Uzytkownik korzystajgcy z miejsca w salach ponosi petng odpowiedzialno$¢ za materiaty

i sprzet biblioteczny, z ktorych korzysta. Jest réwniez zobowigzany do pozostawienia
w niej porzadku.
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12. Regulacje porzadkowe Sal Pracownikow Naukowych:

1) obowiagzuje strefa ciszy (m.in. zakaz rozmoéw, korzystania z telefonéw komérkowych),
2) wnoszenie i spozywanie positkow (tak jak na terenie catej Biblioteki) jest zabronione,

3) mozna wnosi¢ wytgcznie napoje w zamykanych kubkach i butelkach.

13. Korzystanie z miejsca w salach stanowi jednoczes$nie akceptacje niniejszych zasad.

14. Naruszenie obowigzujgcych zasad moze skutkowac:

1) zgdaniem natychmiastowego opuszczenia sali,

2) okresowym lub catkowitym pozbawieniem praw do rezerwowania i korzystania z sal.

§ 13

Stanowisko dla os6b z dysfunkcjg wzroku

1.

Stanowisko jest przeznaczone do korzystania z zasobow Biblioteki wytacznie przez
osoby z dysfunkcjg wzroku, ktérych stan zdrowia nie pozwala na samodzielne czytanie
zwyktego druku lub przetwarzanie informacji odbieranej wzrokowo.

W ramach udogodnien uzytkownik ma do dyspozycji m.in.:

1) stanowisko komputerowe uwzgledniajgce potrzeby osoby z dysfunkcjg wzroku,
2) powiekszalnik stacjonarny,

3) lupe elektroniczna.

Stanowisko jest dostepne w Czytelni Ogdélnej w godzinach jej otwarcia.

Chec¢ skorzystania ze stanowiska nalezy zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.
Rezerwacja nie jest wymagana.

Dyzurujacy bibliotekarz udziela wszelkich informacji niezbednych do uzytkowania
stanowiska i stuzy pomoca.

W trakcie korzystania ze stanowiska nalezy przestrzega¢ zasad obowigzujgcych
w Czytelni Ogolnej.

Zabrania sie zajmowania stanowiska w innym celu niz korzystanie z dedykowanego
sprzetu.

Korzystanie z elektronicznej lupy jest mozliwe tylko po podpisaniu stosownego
oswiadczenia, dostepnego w Czytelni Ogdline;.

Na terenie Biblioteki (poza Czytelnig Ogdélng) korzystanie z lupy jest mozliwe po
poinformowaniu dyzurujgcego bibliotekarza.

Lupa elektroniczna nie podlega udostepnianiu poza teren Biblioteki.
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9. Wszelkie uszkodzenia lub awarie sprzetu nalezy niezwtocznie zgtasza¢ dyzurujgcemu

bibliotekarzowi.

V. REPROGRAFIA

§ 14

Uzytkownicy Biblioteki mogg korzysta¢ z samoobstugowych urzgdzen kopiujgcych
(kserokopie, skany, wydruki), administrowanych przez firme zewnetrzna.

Zasady korzystania z urzgdzen okreslajg instrukcje, zamieszczone na tych urzgdzeniach.

Korzystanie z samoobstugowych urzgadzen Kkopiujgcych jest odptatne, zgodnie
z cennikiem ustalonym przez firme zewnetrzna.

Dyrektor Biblioteki moze zastrzec wykonywanie kopii z okreslonych materiatow
bibliotecznych w celu ochrony zbioréw lub ochrony praw autorskich.

VI. USLUGI Z ZAKRESU INFORMACJI NAUKOWEJ

§ 15
Do podstawowej dziatalnosci ustugowej Biblioteki z zakresu informacji naukowej nalezy:
1) opracowywanie zestawien tematycznych,
2) weryfikowanie danych bibliograficznych,
3) opracowywanie analiz bibliometrycznych.

Wysokos¢ optat za ustugi okreslona zostata w Cenniku. Wszystkie optaty sg realizowane
wytgcznie w formie bezgotdéwkowe;.

§ 16

Zestawienia tematyczne

1.

Zaméwienia na zestawienia tematyczne obejmujg przeszukiwania dostepnych
w Bibliotece medycznych zrodet informacji naukowej w celu wyszukania pismiennictwa
(bibliografii) na zadany temat. Wyszukiwanie petnych tekstéw artykutow nie wchodzi
w zakres ustugi.
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Prawo do sktadania zapotrzebowania na zestawienia tematyczne przystuguje wszystkim
osobom zainteresowanym medyczng informacjg naukows.

Zamowienia na zestawienia tematyczne nalezy skiada¢ wytgcznie drogg mailowg, na
dedykowanym formularzu wraz z potwierdzeniem wptaty. Zamowienia bez dowodu
wptaty nie beda realizowane.

Zamawiajgcy zostanie poinformowany mailowo o terminie realizacji zamowienia (dtugosé
oczekiwania zalezy od liczby zamowien, priorytetowo traktowani sg pracownicy i studenci
Uniwersytetu).

Zestawienia tematyczne sg przekazywane wytgcznie w formie pliku — drogg mailowa.

Optfata za ustuge zgodna z Cennikiem.

§17

Weryfikowanie danych bibliograficznych

1.

Dane bibliograficzne sg weryfikowane dla wszystkich zainteresowanych.

2. Dane do weryfikacji nalezy przekaza¢ drogg mailowa.

3. Opfata za ustuge zgodna z Cennikiem.

§18

Opracowywanie analiz bibliometrycznych

1.

Analizy bibliometryczne sg wykonywane na podstawie zlecen przekazanych przez
wtadze Uniwersytetu lub Dziat Spraw Pracowniczych. Nie wykonuje sie analiz na
indywidualne zlecenia oséb zainteresowanych.

Osoby zainteresowane sg zobowigzane przekazac w formie pliku swoj dorobek naukowy,
na podstawie ktérego bedzie wykonana analiza i dokonac¢ stosownego podziatu publikaciji
zgodnie z wytycznymi Dziatu Dokumentacji i Informacji Naukowej.

3. Opfata za ustuge zgodna z Cennikiem.

1.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19

W zwigzku z funkcjonowaniem Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu przetwarzane sg nastepujgce dane osobowe o0s6b
korzystajacych z systemu biblioteczno-informacyjnego: imie i nazwisko, data urodzenia,
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10.

PESEL, adres zamieszkania/do korespondencji, miejsce zatrudnienia, kierunek i rodzaj
studiéw, kod paskowy legitymacji studenckiej/pracowniczej, adres e-mail, numer telefonu.

Administratorem danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1 jest Uniwersytet Medyczny
im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, z siedzibg przy ul. Fredry 10, 61-701 Poznan,
Biblioteka Gtéwna, ul. Przybyszewskiego 37a, 60-356 Poznan.

Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 bedg przetwarzane w celach ewidencji obstugi
i kontroli udostepniania zbioréw, w celach statystycznych oraz celach korespondencyjnych.

Dane osobowe uzytkownikow Biblioteki Gtéwnej przetwarzane sg na podstawie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) Art. 6, lit.a., na podstawie Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

We wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem mozna sie kontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@ump.edu.pl

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w okresie realizacji celu, czyli ewidenciji
obstugi i kontroli udostepniania zbiorbw, w celach statystycznych oraz celach
korespondencyjnych do czasu wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych,
kiéra zostata wczesniej udzielona lub do czasu uzyskania w Wypozyczalni
poswiadczenia na karcie obiegowej braku zalegtosci wobec Biblioteki Gtéwnej i bibliotek
zrzeszonych w PFBN.

Panstwa dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom/instytucjom,
za wyjatkiem podmiotéw/instytucji upowaznionych na podstawie przepiséw prawa.

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg
poddawane profilowaniu.

Przystuguje Panstwu prawo do uzyskania informacji dotyczacej przetwarzania przez
Administratora danych wymienionych w ust. 1, Zzgdania ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania swoich danych, prawo do przenoszenia dostarczonych
danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, jak rowniez prawo do
wycofania w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli uznacie Panstwo, ze przetwarzanie
Panstwa danych osobowych narusza przepisy prawa.
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§ 20

Obowigzujgcy w Bibliotece Cennik zatwierdzany jest przez Rektora na wniosek dyrektora
Biblioteki.

Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu moze skutkowac:

1) wyproszeniem uzytkownika z Biblioteki,

2) okresowym lub catkowitym pozbawieniem praw do korzystania z Biblioteki,
3) powiadomieniem wtadz Uniwersytetu o naruszeniu Regulaminu,

4) dochodzeniem roszczenh zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu,
obowigzujgcymi przepisami i zasadami szczeg6towymi oraz spraw spornych zwigzanych
z korzystaniem z zasobdw i ustug Biblioteki nalezy do kompetencji dyrektora Biblioteki.
Dyrektor dziata na pisemny wniosek osoby zainteresowanej albo z urzedu.

Skargi i wnioski nalezy zgtasza¢ w formie pisemnej w sekretariacie Biblioteki.
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